Z00 a zamek Zlin-LesSna, pfispévkova organizace,
IC: 00090026, se sidlem Lukovska 112, 763 14 Zlin 12

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakdzku malého rozsahu na:

,Zpracovani mezd a personalistika“

1. Zadavatel: ZOO a zamek Zlin-Le$nd, prispévkova organizace, IC: 00090026, se sidlem
Lukovska 112, 763 14 Zlin 12 zastoupena Ing. Romanem Horskym, feditelem,

ve vécech technickych je opravnéna jednat: Ing. Aneta Kupcova, tel. 778402 422,
kupcova@zoozlin.eu a ve vécech administrativnich je opravnéna jednat: Ing. BoZena Dratvova, tel.
778 402 425, dratvova@zoozlin.eu

vyzyva dodavatele k podani nabidky na sluzby, které souvisi se zpracovanim mezd a personalistiku
formou outsourcingu na obdobi dvou let a k prokazani kvalifikace na plnéni verejné zakazky malého
rozsahu dle § 27 zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek (dale jen ,,zékon”), v platném
znéni predpish

Dodavatel je pfi komunikaci prostfednictvim elektronické poSty povinen potvrdit neprodlené
zadavateli pfijeti kazdé zpravy.

Za takové potvrzeni se povaZuje téZ automatické potvrzeni o preéteni zpravy (jejim zobrazenim na
monitoru pfijemce), povaZuje se za néj i automatické potvrzeni o dorueni na postovni server
dodavatele.

Za dobu doruceni se povaZuje okamzik pfijeti zpravy poStovnim serverem dodavatele.

2. Zadavaci dokumentace, informace o predmétu zakazky:

Pfedmétem VZ malého rozsahu je komplexni vedeni mzdové agendy a personalistiky formou
outsourcingu.

Specifikace predmétu verejné zakazky:

1. Komplexni vedeni personalistiky a mzdové agendy vsidle odbératele, zajisténi
zastupitelnosti. Kompatibilita programu pro zpracovani mezd s programem COMPEX.

Zadavatel poZaduje pfitomnost zpracovatele agendy v sidle organizace v rozsahu 2-3 hodiny
jedenkrat za 2 tydny.

Personalistika:
- ¢innost personalisty — zodpovédnost za aktudlni pfedpisy, pracovni smlouvy, platové
vymery
-styk s institucemi, které poZaduji informace o zaméstnancich (banky, UP,-exekutofi, aj.)
-zpracovani a odesilani vykazli ISP - pololetné
-podklady pro vykazy CSU - préce a mzdy
- podklady pro neschopenky a OCR
- vystavovani potvrzeni poZadované zaméstnanci
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Z0O a zamek Zlin-Le$na, pfispévkova organizace,
IC: 00090026, se sidlem Lukovska 112, 763 14 Zlin 12

Zpracovani mezd:

- pii zpracovéni mezd vychazet z udajd, které poskytne elektronicky dochazkovy system —

zabezpedit provazanost se zpracovanim dcetnictvi
- vypocet Cistych mezd

- vypotet odvodd na socialni a zdravotni pojisténi
- odvod zélohové a srazkové dané

- exekuce, insclvence

- roéni zGc¢tovani dani

- ELDP — vypracovani

- Elektronické podani na OSSZ

- Odborné poradenstvi

- Pfiprava podklad( a zastupovani pfi kontrolach

PoZadované vystupy:

Kontrolni sestava mezd

Sestava zdravotniho a socidlniho pojisténi

Vymétovaci zaklady pro OSSZ nebo evidence nemocenskych davek
Cerpani dovolené

OON - DOPP

Zakonné pojisténi pracovniho Urazu

prehled o pojistném a nemocenskych dévkach

Vyplatni pasky — rozesilat zaméstnancim na mailovou adresu
Zdravotni pojistovny — seznam + vykaz

10. Export do tcetnictvi - elektronicky

11. Platby — import do bankovni aplikace — elektronicky

RN T A wNE

Vyplatni termin — 8. den v mésici (nutnost zpracovat mzdy okamiité po dodani podkladi

zpravidla 3. den v mésici)

Archivace — v listinné podobé v archivu ZOO, elektronicka v pouZivaném software

Odpovédnost za vady — poskytovatel zodpovida za spravné zpracovani mzdové agendy dle

aktudlnich pfedpisi

Piedavéni podkladid pro zpracovani mezd elektronicky (evidence dochazky formou
uzavérky z elektronického dochazkového systému Cominfo, odmény, doklady o pracovni
neschopnosti, zmény platu, daldi dokumenty potiebné pro vypocet mezd). Mozné osobni

prevzeti v papirové podobé v sidie odbératele.

Terminy a podminky pro vedeni mzdové agendy:
1. Na&im zaméstnancim je podle § 109 odst. 3 zékona C. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni
pozdéjéich ptedpisii, poskytovan za praci plat

IS

2/5




ZOO a zamek Zlin-LeSna, prispévkova organizace,
IC: 00090026, se sidlem Lukovska 112, 763 14 Zlin 12

2. Ridime se nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbdch a spravé

3. Poget zaméstnancil — cca 90 zaméstnancl na plny pracovni Gvazek + cca 20 brigddnik(l mési¢né a
v sezénu ndrust aZ na 100 brigddnikd mésicné

3. Pozadavky na prokazani kvalifikacnich pfedpokladii:

Zakladni kvalifikacni pfedpoklady:

Uchaze¢ je povinen predlozit Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladii
v souladu s ustanovenim § 53 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, v platném znéni
(formulaf je pfilohou této vyzvy)

Profesni kvalifikacni predpoklady

Uchaze¢ doloZi kopii dokladu k opravnéni k podnikani v rozsahu pfedmétu verejné zakdzky a kopii
vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, €i vypis z jiné evidence, které nejsou k datu
poddéni nabidky starsi 90 dnd.

Technické kvalifikacni predpoklady

Dolozenf seznamu 2 vyznamnych poskytnutych sluzeb komplexniho vedeni mzdové agendy
v poslednich dvou letech pfi poctu alespori 70 zaméstnancid na plny pracovni Gvazek.

Dalsi doklady se nepoZaduiji.

Zadavatel muZe dodavatele vyzvat k dopInéni dokladli k prokazani kvalifikace, pokud je zadavatel
nedoloZzil tak, jak je specifikovano vyse.

Zadavatel mOZe vyloudit dodavatele, ktery podal nabidku, jeZ nebyla podana v souladu s podminkami
této vyzvy. O vylouéeni bude dodavatel pisemné informovan.

Pfed podpisem smlouvy ¢i uzavienim objednavky je vybrany dodavatel povinen na vyzvu zadavatele
pfedloZit originalni listiny prokazujici spInéni poZadované kvalifikace formou ¢estnych prohlaseni.

4. Pozadavky na zplsob zpracovani nabidky a jeji obsahové ¢lenéni:
Zadavatel poZaduje ¢lenéni nabidky v nasledujicim poradi:

a) kryci list nabidky

b) doklady k prokdzani kvalifikacnich predpokladd

¢) nabidkovy kos pozadovanych sluzeb

d) navrh smlouvy

=
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700 a zamek Zlin-LesSna, pfispévkova organizace,
IC: 00090026, se sidlem Lukovska 112, 763 14 Zlin 12

5. Dodatecné informace k zadavacim podminkam:

Dodavatelé mohou zasilat pfipadné pisemné vécné dotazy k této vyzvé tak, aby byly doruceny

nejpozdéji do dvou dni pred skonlenim Ihity pro podani nabidek kontaktni osobé zadavatele
kterou je Ing. Aneta Kupcova, tel. 778 402 422, e-mail: kupcova@zoozlin.eu.

yoiisob a misto pro podani nabidek

Jdku je tieba podat v pisemném vyhotoveni v zalepené obalce ozna¢ené nazvem vybérového
bh( ,Zpracovani mezd” a oznagené “NEOTVIRAT” a dorucit postou nebo osobné na adresu
gle v pracovni dny v dobé od 8:00 do 15:00 hodin. Opravnéni jednat za dodavatele musi
7eno originalni listinou nebo jeji ovérenou kopii (pInd moc, vypis z obchodniho rejstriku)

ktronické podobé prostiednictvim elektronické poSty na adresu office@zoozlin.eu

8t v ele
bm{nu do 6. 3. 2020, do 13:00 hodin. E-mail bude oznalen v pfedmétu nazvem vybérového

,Zpracovani mezd “

ka musi byt vidy vyhotovena v Ceském jazyce, datovana a podepsana osobou opravnénou

 za dodavatele.

i
¥hiita pro podani nabidek

R

Qu pro podani nabidek se rozumi doba, ve které mize uchaze¢ podat svou nabidku. Lhiita

,\_‘,nabldky kon¢&i dne 6. 3. 2020 ve 13.00 hod (doruc¢enim zadavateli, nikoliv podanim na
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Z0OO0 a zamek Zlin-LeSna, pfispévkova organizace,
IC: 00090026, se sidlem Lukovska 112, 763 14 Zlin 12

9. Lh(ta, po kterou jsou uchazeci vazani svymi nabidkami

Lhta, po kterou jsou uchazedi vazani svymi nabidkami, je stanovena do 30. 4. 2020.

10. Prava zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
* Neuzavfit smlouvu s Zadnym uchazecem
e Zadavaci fizeni zrusit, a to kdykoli, aZ do okamziku uzavieni smlouvy
» Zménit nebo doplnit zaddvaci podminky
* Odmitnout veskeré predlozené nabidky
e Upfesnit rozsah plnéni v ndvaznosti na finan¢ni moZnosti zadavatele
e Dale jednat o pfedloZzeném navrhu smlouvy

Zadavatel sdéluje, Ze nebude organizovat otevirdni obélek, kterého se mohou U¢astnit dodavatelé,
jeZz podali nabidku.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky budou vsichni dodavatelé pisemné informovani.

Vybrany dodavatel bude nasledné vyzvan k uzavieni smlouvy. Smlouvu je dodavatel povinen uzavfit
se zadavatelem ve |h(té do 7 dnl. Nebude-li smlouva uzaviena z dilvodi leZicich vyluéné na strané
dodavatele, bude vyzvan kuzavfeni smlouvy dodavatel, ktery se umistil ve vybéru nejvhodné;jsi
nabidky druhy v poradi.

Toto vybérové fizeni zadava zadavatel jako vefejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu ust. § 27
zédkona €. 134/2016 Sb., o zadavéni verejnych zakazek, v platném znéni, jejiZ zaddni se v souladu s ust.
§ 31 zdkona nefidi timto zakonem. Proti rozhodnuti zadavatele proto neni mozné poddvat namitky
ani podnéty na prezkum Ukond zadavatele.

Prilohy:

1. Kryci list nabidky

2. Cestné prohlageni uchazece pro splnéni zékladnich kvalifikaénich predpokladt
3. Nabidkovy ko$ poZadovanych sluzeb

Ve Zliné — LeSné, dne 26. 2. 2020

Ing. BoZena Dratvova, zastupce feditele
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